LICEO CLASSICO STATALE “G.M. DETTORI”
Cambridge International School
Via Pasquale Cugia, 2 - 09129 CAGLIARI

Tel. 070/308257-304270
Email capc03000v@istruzione.it Pec capc03000v@pec.istruzione.it

Circolaren. 21 Cagliari, 12.09.2025
Ai genitori
Ai docenti
Agli alunni
Al Personale A.T.A.
Al DSGA

OGGETTO: Orari di ricevimento Uffici e Presidenza

Si comunica che per poter svolgere le attivita di competenza e garantire contestualmente una gestione
ordinata delle richieste e delle esigenze dell’utenza e del personale, gli uffici del Liceo osserveranno per
1’a.s. 2025-26 orari di ricevimento prefissati.

Gli uffici amministrativi sono aperti al pubblico ai seguenti orari:

e da lunedi a sabato dalle 08:30 alle 10:00;

e martedi dalle 14:30 alle 16:30, esclusivamente per 1’utenza.
Per problematiche che necessitano di un’assistenza particolare non risolvibile allo sportello, ¢ necessario
fissare un appuntamento telefonico con 1’Ufficio di interesse per dare modo allo stesso di assicurare una
gestione tempestiva ed efficiente, evitando attese e dispendio di tempo.
Per contattare telefonicamente gli uffici amministrativi, che rispondono dalle ore 9:30 alle ore 10:30,
selezionare i seguenti interni:

e interno 2 Ufficio personale ATA

e interno 3 Ufficio personale Docente

e interno 1 Ufficio didattica

e interno 8 Ufficio Affari generali e Protocollo
e interno 4 DSGA

e interno 5 Ufficio Amministrazione contabile

Esclusivamente il personale che deve comunicare tempestivamente assenze non programmate puo contattare
il centralino che passera la telefonata all’Ufficio competente.

La Dirigente Scolastica riceve previo appuntamento telefonico:

e il personale dalle ore 12:00 alle ore 13:00 martedi, mercoledi e venerdi;

e [’utenza il giovedi dalle 11:00 alle 13:00.
Eventuali deroghe a questi orari saranno sempre possibili per questioni urgenti e indifferibili.
Per I’utenza sara possibile fissare un appuntamento contattando 1’Ufficio Protocollo nella fascia oraria sopra
indicata.
Per contattare telefonicamente 1’Ufficio di Presidenza, che risponde dalle ore 11:30 alle ore 12:30, occorre
selezionare I’interno 7.

La Vicepresidenza riceve previo appuntamento telefonico agli orari che saranno resi disponibili nella Tabella
orario dei Docenti, consultabile sul sito unitamente all’orario delle classi contrassegnati dalla lettera R.
E possibile contattare telefonicamente I’Ufficio di Vicepresidenza selezionando 1’interno 6.

Per il benessere di tutta la comunita scolastica, si invita al rispetto del diritto alla disconnessione,
interrompendo le comunicazioni anche informali dalle 14:00 del sabato fino alle 8:00 del lunedi.

La Dirigente
Monica Ruggiu

Firmato digitalmente



